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Pcedagogicka rada projednala dne

Provozni porada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 82023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanyeh pisemnych dodatki, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecn4 ustanoveni

Vsouladu s¢ Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob. které¢ oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smémice EU). s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu sc
zakonem ¢. 171/2023 Sb.. o ochrané oznamovatelii zavadi skola jako povinny subjekt v souladu
s Clankem ¢. 8 Smermice EU zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pusobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelit protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpeény postup pro piijimani a Setieni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné. vznika na dobu neurcitou. jc zavazna pro vécchny
zmEstnance organizace, ti sni byli seznameni prokazatelnym zpisobem. Smérnice je
trvale piistupna véem zaméstnanciim zpasobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dobe provozu $koly na podateiné¢ Skoly a také zpusobem umoznujici dalkovy piistup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro piijimani, spravu a $etieni
oznameni. veetné postupt pro ochranu osobnich tdaju oznamovatelii, zavést bezpeéné
nastroje pro piijimani oznameni, zvysit povédomi zaméstnancu a dal$ich osob 0 moznosti
zabranit protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanovent

a) Kazdy oznamovatel. ktery se v souvislosti s praci ncbo jinou obdobnou ¢innosti dozvi
o porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat
oznameni pisemné (elektronicky 1 v listinné podob¢), nebo tstné — osobné (v piimdéiené
Ihiit¢) i telefonicky.

b) Praci nebo jimou obdobnou cinnosti se pro Gcely této smérnice rozumi zaméstnani.
samostatna vyd¢lecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz, ncbo vvkon
prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy. jejimz predmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb. stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni. také uchazeni sc o praci ncbo
jinou obdobnou ¢innost.

¢) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam. s vyjimkou dozadani z¢ strany organt ¢innych v trestnim
izeni ¢1 dalsich vyjimek stanovenych zakonem.

d) Oznamovatcel¢ jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatienim.

¢) Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a kterd
oznamovatel muze zpusobit Gymu.

f) Odvetnym opaticnim je zejména
- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu

urcitou,
- zruseni pravniho vztahu zalozen¢ho dohodou o provedeni prace ncbo dohodou
o pracovni ¢innosti,
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- odvolani 7z mista vedouciho zaméstnance.

- ulozeni karnc¢ho opatieni nebo kazenskeho trestu.

- snizeni mzdy, platu nebo odmeény nebo nepiiznani osobniho piiplatku.
- pielozeni nebo prevedeni na jinou prac,

- pracovni posudek, ncumoznéni odborn¢ho rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani I¢kaiského posudku nebo pracovnélékaiske prohlidky.

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- 7asah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

osoba, ktera poskytla pomoc pit zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznament,
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba. ktera je zaméstnancem nebo kolegon oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

us

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestncho ¢inu nebo piestupku,
dale jednani porusujici pravni piedpis upravujici ur€ité vymezené oblasti (napi. dané
z piijmua pravnickych osob. zadavani veiejnych zakazck. hospodarska soutéz, zpracovani
osobnich udajii, Zivotni prostiedi. ochrany spotiebitele a dal§i ziakonem taxativné
vymezene oblasti.

1) Prislusnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezithonna osoba zodpovedna
za piyjimani a posuzovani oznameni. Totoznost piislu§né osoby. jeji c-mailova adresa
a telefonni ¢islo jsou zveicinény zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup - na webovych
strankach Skoly. Spolu s tim jsou na ufedni descc zvefejnény také informace
o implementaci problematiky ochrany oznamovatelll (viz piiloha ¢. 1).

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpeénost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpuseb podani oznameni

Oznamovatel mize podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery skola ziidila,
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je moZn¢ podat prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
a) pisemné. v listinné podobé predat osobné.
b) pisemne¢ prosticdnictvim poStovnich sluzeb doporu¢enym dopisem. nebo dopisem
s doruc¢enkou,
c) pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto Géely zfizenou e-mailovou adresu,
k niz ma pristup pouze prislu§na osoba Veronika Kubistova.
d) ustn¢ osobné. pokud o to oznamovatel pozada a s ptislusnou osobou si domluvi misto
a termin,
astné tefefonicky. na telefon 731 617 992 vyhrazeny jen pro tyto tcely.

o

Pii podani oznameni astni formou ma piislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo piepis ustniho ozndment, ale pouze tehdy. pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moznosti podani Skola uveiejnuje zptsobem umoznujicim dalkovy piistup.
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U vSech zpusobit podani prislusnd osoba zajisti elektronickou cvidenci zakonem taxativné
stanovenych udaji: datum piijeti ozndmeni, jméno, prijmeni. datum narozeni a kontakini adresu
oznamovatcle. jsou-li tyto Gdaje prislu§né osobé znamy. shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby. proti kicre oznameni sméfovalo. je-li prislusné osobé jeji totoZnost znama, datum
ukonceni posouzeni duvodnosti oznameni pfislusnou osobou nebo posouzeni oznameni
povéienym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné. pro ziskani adaji vyuzije
formulai uvedeny v ptiloze €. 2 této smérnice.

5. PFisiuSna osoba po prijeti oznimeni

a) dodrzuje zakonem piedepsany postup a thuty,

by pit osobnim prevzeti oznameni je pfijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel

pozadal,

vyrozumi oznamovatele o prijeti oznameni do 7 dnl ode dne. kdy oznameni pfijala,

d)y zajisti. aby oznameni obsahovala zakonem stanovené udaje,

¢) 30 dnu posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitejsich
piipadech mlze tuto thutu prodlouzit o dalsich 30 dnii, nejvyse vsak dvakrat.

) osobni oznameni osobn¢ musi prislusnd osoba piijmout v piiméiené Thaté, nc delsi
30 dna,

¢) postupuje nestranné,

hy zachovava mlcenlivost,

1) v pripad¢ divodného oznament navrhuje povinnému subjcktu opateni k naprave.

i) pokud oznameni posoudi jako nediivodné, bez zbyteén¢ho odkladu o tom wvyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat ozndmeni u organu vetreiné moci,

k) pokud oznameni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjcktu opatieni k naprave
protipravniho vztahu,

[y zajistuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti.

m) navrhujc uplatnéni piipadnych postihu

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

(@]

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizacc technickym a organizacnimi prostiedky zajisti, aby sc s podanymi
oznamenimi mohla seznamovat pouze piislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout zadné treti
osobe¢ informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit Gcel oznameni.
b) Pokud ma piislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout
organiim veicjne moci. souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt predem
mformovan.
¢) Zpracovani osobnich tdaji je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, z¢jmeéna se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji. v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni Gdaje nepodstatné pro zpracovani konkréiniho oznameni. nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné. tyto tdaje budou anonymizovany.

7. Evidence ozndmeni
Piislu§na osoba v clcktronické podobé vede evidenci Gdaji o piijatych ozndmenich v rozsahu

stanoveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je piestupkem. ktery mize byt sankcionovan
pokutou do 50 000 K¢.

9, Zavéretna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérice je statutarnim organem $koly povéien
zameéstnancce:
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b) Smeérnice nabyva platnosti dnem (ndpovéda — dnem podpisu)
¢) Smeérnice nabyva Gi¢innosti dnem

Veltrusy, dne 13. ¢ervence 2023 [

(bézné razitko)

(podpis) \ 5, o

hispako®

Mgr. Svétlana Rackova %7 /

el ol I Huttones /M/fﬁ
prilohy
- harmonogram praci

- povéreni prislusné osoby

- pouceni prislusné osoby

- informace pro oznamovatele
- formular pro oznamovani
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Piiloha ¢. 2

Uréeni pfislusné osoby podle § 10 zikona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli,
o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zdkona

Reditel $koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zédkona o ochrané oznamovatelfi
urcuje jako piislusnou osobu pana/pani

Veroniku Kubistovou

a potvrzuje, ze na zaklad€ zkontrolovanych idajt jde o osobu spliujici podminky pro vykon této
¢innosti — beztthonnost, zletilost, pIna svépravnost.

Veltrusy, dne 13. Cervence 2023

Veronika KubiStova Mgr. Svétlana Rackova
piislusna osoba
podpis /

(%/7 WEo 142

Ptiloha
Vypis z Rejstiiku tresti prislusné osoby
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Piiloha ¢. 3

Pouceni prisluSné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli,
o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Piislusna osoba timto potvrzuje, Ze byla poufena o pravech a povinnostech, spojenych
s vykonem jeji Cinnosti, které¢ pro ni vyplyvaji z uvedené¢ho zakona, s jeho ¢innosti a postupem
po podani oznameni.

Zavazuje se zachovavat mlcenlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své
¢innosti podle tohoto zdkona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pii vykonu
¢innosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit ucel podavani oznameni.

Veltrusy, dne 13. ¢ervence 2023

Veronika KubiStova Mgr. Svétlana Rackova
piislusna osoba feditel Skoly
odpis " odpis
p p ’; / p p? /’M
L/X.{{ﬁ‘ /gﬂ( d /77 j Aj
\ &
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Priloha ¢. 4

Informacce pro oznamovatele protipravniho jednani podle zdkona ¢. 171/2023 Sb.
ProhlaSent o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1)

(g

h
Z

0)

Vsouladu se Smémici EU ¢.2019/1937 z¢ dne 23.10.2019 o ochrané osob. které
oznamuji porudeni prava Unic {ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021.
a v souladu se zakonem ¢. 17172023 Sb.. o ochran¢ oznamovateli. zavadi organizace
Zakladni Skola Veltrusy, piispévkova organizace. jako povinny subjekt v souladu
s Clankem 8 Smérnice  EU  nasledujici  zpisoby a pravidla pro oznamovani
protipravniho jednani.

Skola jako povinny subjckt md zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku.
kterou zverejnuje na své ufedni desce. Smémice zavadi vnitini oznamovaci systém jako
souhrn postuptl pii piijimani oznameni. jejich cvidenct a zpracovani, ochrané totoznosti
oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

Kazdd osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti

(Smérnice EU) dozvi o poruSovani prav Unic, muze podat informace o mozném

protipravinim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing(askolaveltrusy.cz

b) v hListinmé podobé na adresu Zdakladni Skola Veltrusy. piispévkova organizace,
Opletalova 493, 277 46 Veltrusy a oznac¢enim na obdlce ,,Whistleblowing — ncotvirat”

¢) ncbo osobné u piislusné osoby (ncjdéle do 14 dnli ode dne. kdy o to oznamovaiel
pozadal)

d) telefonicky.

bud’
a) Skole, nebo
b) ministerstvu spravedlnosti

Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech. které pro n¢j vyplyvaji ze zakona,
o pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu
avdobre vire, ze jim poddvané oznameni se opird o vérohodna fakta a skuteénosti.
Pokud oznamovatel poda védome nepravdivé ozndment, dopusti se piestupku. za kiery
17¢ ulozit pokutu do 50 000 K¢.

O udstnim oznameni sc pofidi jeho zvukovd nahravka nebo zdaznam, pokud s tim
oznamovatel souhlasi.

S podanymi oznamenimi se miize seznamovat pouze dale uvedena prislu$na osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni. Piisiu§nd osoba posoudi divodnost podanc¢ho oznameni a  vyrozumi
oznamovatcle o pfijeti oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni divodnosti
oznameni podle § 12 odst. 3 a o piyjeti vhodnych opatieni k napravé ncbo piedejiti
protipravniho stavu v navaznosti na podané oznameni. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno

Jake davodng. prisiusna osoba bez zbyte¢ncho odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele

o tom, 7¢ na zaklade skutecnosti uvedenych v oznameni a viech okolnosti, které ji isou
/mamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo neshledala. 7e
oznament se zaklada na nepravdivych informacich. a pouci oznamovatele o pravu podat
oznameni u organu vefene moct. Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné. piislusna
osoba skolc navrhne opatieni k napravé protipravniho stavu. O pfijatém opatieni povinny
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subjekt neprodlené vyrozumi piisludnou osobu, kterd o ném bez zbytetného odkladu

pisemné vyrozumi oznamovatele.

7) Skola vylu¢uje piijimani oznameni od osob. které pro $kolu nevykonavaji praci. nebo
jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zakona.

8) Totoznost oznamovaltele je chranénym udajem. piislusna osoba je vazana mlcenlivosti.
Oznamovateli podle zakona ¢. 171/2023 Sb.. nalezi ochrana picd odvetnymi opatienimi.

Ministerstvo spravedinosti na svych internctovych strankach uvede informace. jak miaze

oznamovatel postupovat v piipadé odvetnych opatieni.

9) Pro oznameni lze vyuzit formuld (rovnéz vyveéseny na ufedni desce), nebo zpusob

oznameni lze dohodnout s piisiusnou osobou:

Kontaktni tdaje pristusné osoby pro pFijem a zpracovani oznamenti:

Jméno. piijmeni Siend os
Iméno meni povéiené osoby

Veronika Kubistova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni

Zakladni  skola  Veltrusy.  piispévkova
organizace, Opletalova 493, 277 46 Velurusy

Teleton

731 617992

c-mail

whistleblowingléskolaveltrusy.cz
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Priloha &. 35

Formulaf pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno. ptiymeni. datum narozeni, adresa....)

I--mail

Telefon

Povinny subjckt (na koho oznameni sméiuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnance. firma, obchodni partner. voleny organ,...)

Text oznament:

Chei byt zpétné kontaktovan
Nechei byt zpétné kontaktovan

Kontaktni ddaje prislusné osoby pro p

ijem a zpracovani oznameni:

Jméno. prijmeni povéiené osoby

Veronika Kubistova

Adresa pro zasilani piscmnych oznameni Zakladni  Skola  Veltrusy.  ptispévkova
organizacc, Opletalova 493, 277 46 Veltrusy
Telefon 731 617 992

c-mail

whistleblowinga:skolaveltrusyv.cz

Listinnd podani oznacte na obdlce: .\ Whistleblowing — neotvirat™

[
i
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