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I. OBECNA USTANOVEN{

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho systému. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodiét s timto ¥adem provedou vychovatelky SD pfi zapisu
déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu€ovéani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad zéky.




I1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI ZAKU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ve skolni druzin€ je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajistuje piihlaSovani
a odhlasovani zaki, vybirani poplatkd, piedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti
a stiznosti.

O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Podminky pfijeti jsou
stanoveny v Pokynu P 9/2018.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje zfizovatel - mésto Veltrusy.
Poplatek se plati na delsi obdobi doptedu /zpravidla zati — prosinec, leden — biezen, duben
— cerven, piip. leden — cCerven/. Tuto Castku plati kazdy zak, i v pfipadé¢ dochazky
sourozencu do Skolni druziny.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditel $koly mize rozhodnout o jeho vyrazeni
Z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.

Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochéazky zaka a zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZiné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé
aje uvedeno na zépisnim listku, sd€li rodice vychovatelce pisemné. Pfedem znamou
nepritomnost zaka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemng.

V dochazkovém sesit€¢ je zaznamenavana nepravidelnd dochazka (ranni provoz, volna
hodina, déti navstévujici SD nepravidelné apod.).

PtihlaSovani a odhlaSovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemné Zadosti rodict
zéka.

Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakia denné ptitomnych, popiipadé 25 déti
dle kapacity odd¢leni.

V piipadé volné kapacity SD je mozné k trvalé dochazce piijimat i zaky 2. stupng.

10) V ptipadé volné kapacity SD mohou v SD pobyvat v dobé volnych hodin mezi

dopolednim a odpolednim vyucovanim 1 Zaci, ktefi nejsou do druZiny ptihlaSeni k trvalé
dochazce. V takovém ptipadé rodice za Zaka poplatek nehradi.

11) V piipadé volné kapacity SD mohou v SD pobyvat i Zaci, ktefi Gekaji na zahajeni

zajmového krouzku. V pfipad¢, Ze se bude jednat pouze o dochazku pfed zajmovym
krouzkem max. 1 — 2x tydné zaplati rodice Uplatu za dochdzku do SD ve vysi 400
Ké/pololeti.



111. ORGANIZACE CINNOSTI
PROVOZ SD

Provozni doba SD je od 6.00 hod. do 17.00 hodin.

Ranni provoz 6.00 — 7.30 hodin

Odpoledni provoz 11.40 — 17.00 hodin

V 15.00 — 15.30 hod. Zaci III. — V1. oddgleni prechazeji do budovy SD.

SD vyuzivaji téz zaci 1. a 2. stupné v dob& dopolednich volnych hodin a Zaci, ktefi se
neucastni plaveckého vycviku, nesmi vSak byt pfekrocen nejvySe piipustny pocet zakl na
odd¢€leni. Ranni druzinu a odpoledni druzinu (16.00 — 17.00 hod.) mohou vyuzivat zéci
ptihlaSeni do Skolniho klubu.

Provoz SD kon&i v 17.00 hodin. Pii nevyzvednuti ?ika do stanovené doby kontaktuje
vychovatelka rodige. V piipadé neuspéchu vola M&U, Policii CR. Opakované nevyzvedavani
zaka oznami vedouci vychovatelka socialni pracovnici.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
uvodni strance ptrehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD ziizuje
v ramci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD zajmové krouzky, jejichz
¢lenové mohou byt i Zaci, kteti nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné dochézce.

Cinnost v téchto krouzcich mizZe byt pro Zziky nezapsané k pravidelné dochazce do SD
poskytovana za tplatu.

SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalii innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach, neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

IV.BOZP

1) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Zaci ptihlaseni do
SD jsou pouceni o0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

V. CHOVANI ZAKU

1) Po odevzdani zapisniho listku a vydani rozhodnuti o prijeti (feditelka skoly) je dochazka
do SD povinna. Opusti-li Zak skolni druzinu bez odevzdani fadné omluvenky, bude tento
pfestupek povaZovan za poruseni fadu SD.

2) Zak bez veédomi vychovatelky oddéleni Skolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl
ve skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

3) Doba pobytu zéka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.



4)

5)

6)

7)

8)

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro zaky,
ktery je vyvésen.

74k dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke vSem pracovnikim Skoly
I spoluzakiim. Nepiiméfené chovani zakt, které nejde usmérnit jakymkoli zpisobem
(domluvou, pohovory s rodi¢i), je nutné fesit na arovni tfidni ucitelky a feditelstvi skoly.
Kazdy projev nasili ¢i Sikany bude hodnocen jako poruseni Skolniho fadu.

Pokud zék narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miZze byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylougen. Reditelka miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusSil kdzent a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zdvaznych davodi.

V piipads, Ze zak umyslné poskodi zatizeni nebo vybaveni SD, jsou rodi¢e povinni

vzniklou $kodu uhradit nebo uvést do ptivodniho stavu.

Zak se pti vSech c¢innostech chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych spoluzaki ¢i
jinych osob. V piipad¢ nevolnosti, poranéni nebo urazu je zdk povinen neprodlené
informovat vychovatelku. Vychovatelka zajisti oSetfeni ditéte a informuje rodice.

V1. VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

1) PROVOZ SD
Provozni doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.

6.00 — 7.30 hod. Ranni provoz v budové SD.

Déti dochazi samostatné nebo v doprovodu rodict.
Pro vstup do SD vyuZivaji Zaci vratek vedle druziny
a svuj prichod oznami zvonkem.

7.30 — 7.50 hod. Ptechod v doprovodu vychovatelky do ZS.

11.40 —17.00 hod. Odpoledni provoz.

11.40 hod. dozor ve $kolni jidelng, spole¢ny odchod do SD

(1. + IL. oddéleni v budové SD, Ill. - VI. oddéleni — tiida v ZS).

Déti, kterym konéi vyucovani po 12,35 hod., piechazeji v arealu Skoly
(ptes $kolni hii3te) samostatné do SD. Déti ze I1l. — V1. oddéleni ptijdou
samostatn¢ do tiidy. Zbyte¢n¢ se nikde nezdrzuji.

Pokud zak opusti areal §koly, porusi tim fad SD.

11.40 — 12.30 hod. odpocinkova ¢innost 5
12.30 — 14.00 hod. zajmova ¢innost (i mimo areal ZS)

v 15.00 hod. — 15.30 hod piechézi Z4ci z oddéleni ze $koly do budovy SD

14.00 — 17.00 hod. zajmov4, rekreacni ¢innost



V dobé prazdnin je provoz zajistovan po dohodé se ziizovatelem. SD neni v provozu, pokud
je pocet piihlaSenych zakt nizsi nez deset. Déti pfihlasuji pisemné rodice s dostateCnym
predstihem.

2) ODCHOD DETI ZE SD

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro samostatné odchody déti stanoveny tyto
doby: 14.00 hodin, 14.30 hodin, 15.00 hodin, 15.30 hodin, 16.00 hodin, 16.30 hodin.

Rodice si mohou vyzvedavat dité po 14.00 hod.

Pied 14.00 hod. bude détem umoznén odchod pouze vyjimeéné (Iékaf apod.) na zakladé
pisemné omluvenky.

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

3) PRECHODY ZAKU NA ZAJMOVE KROUZKY

a) Zaci, kteti navitévuji zajmové krouzky potadané SD a ZS, ptip. soukromé skoly (zobcova
flétna, Vesela véda a dalsi pusobici ve skole) si vyzvedava vedouci krouzku. Déti ze II1. —
V1. odd€leni mohou po dohod¢ piechdzet v arealu budovy samostatn¢.

4) NAPLN CINNOSTI SD

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti — SVP ,,SVET KOLEM NAS*.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&de.
Rekreaéni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek.
Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Ptiprava na vyucovani — upeviovani Skolnich poznatki, didaktické hry.

DalSich ¢innosti druziny (z4jmové krouzky, spole¢né akce) se mohou zucastiiovat 1 Zaci
nezafazeni do druZiny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zakli zatfazenych do
druziny stanoveny pro odd¢€leni nebo skupinu.

5) DOKUMENTACE
V druziné se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce;
b) prehled vychovné vzdélavaci prace;
¢) dochazkovy sesit;
d) plany ¢innosti.

6) PERSONALNI ZABEZPECENI
Becvarova lva

Kralova Lucie, Dis.

Novotné Eva

Ratajova Martina

Snydrova Magda

Weinerova Jana



VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento tad je platny od 3. 1. 2018.

Kontrolu dodrzovani tohoto fadu provadi feditelka skoly.

Tento fad nahrazuje ptuvodni dokument ¢. R 8/2013 ze dne 1. 9. 2013

Veltrusy dne 3. 1. 2018

Mgr. Svétlana Rackova
reditelka Skoly



Piiloha ¢. 1 k Radu kolni druziny

Zikladni Skola Veltrusy, okres Mélnik
Opletalova 493, 277 46 Veltrusy,
e-mail: skola.veltrusy@seznam.cz, tel. 315 781 188

Veltrusy ......cccocveevee

Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné v roce 2018

Podle § 123, odst. (4) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zékladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)

stanovuji
vysi uplaty pro rok 2018 za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné na ¢astku

K¢ 190,00 mésicné.

O snizeni nebo prominuti uplaty rozhoduje feditel skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
0 z4jmovém vzdélavani, zejména v piipad€ déti se socidlnim znevyhodnénim.

Mgr. Filip Volak Mgr. Svétlana Rackova
starosta Mésta Veltrusy teditelka Skoly


mailto:skola.veltrusy@seznam.cz

Piiloha ¢&. 2 k Radu $kolni druziny ¢. 1/2018

Pfi organizovani ¢innosti Skolni druziny a $kolniho klubu je nutné dodrzovat zasady
stanovené ve smérnici GDPR S 2/2018.

Veltrusy 25. 5. 2018

Mgr. Svétlana Rackova
tfeditelka Skoly



Piiloha ¢. 3 k Radu $kolni druziny 1/2018

Tato piiloha €. 3 se zabyva bodem IV Skolniho fadu SD a nahrazuje bod IV. BOZP uvedeny
Vv textu fadu SD.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zika a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z&ktm neni dovoleno zdrZovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni vykonavan
dohled zpusobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni druzing, Zaci
hlasi ihned vychovatelce SD nebo asistentce SD.

4. 7aktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym vedenim.

5. Pii pobytu ve $kolni druzing zachovavaji Zaci bezpe¢nostni predpisy. Vychovatelky SD
provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki,
ktefi prvni den chybéli. O poudeni zaki provede vychovatelka SD zaznam do t¥idni knihy SD.
Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci konanou mimo Skolu a je
zaznamenéano do archu BOZP v tfidni knize SD.

6. Skolni budova je pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicim zamé&stnancem $koly -
vratnym - zajiSténa kontrola ptichazejicich osob, a to od 7.30 hod. do 16.00 hod. Otevira
budovu cizim ptichozim, je povinnd zjistit diivod jejich navstévy, zapsat do seSitu a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech unikovych vychodi.

Budova skolni druziny ve dvojdomku je uzaviena a ptichozi pouzije zvonek umistény u dvefi.

7. V hlavni Skolni budové pouzivaji Zaci skiinky, které uzamykaji. Kazdy zak si zodpovida za
uzamceni své skiinky. Kli¢ za vratnou zalohu 50,-- K¢ obdrzi na zacatku Skolniho roku od
tfidniho ucitele.
V budové Skolni druZiny ve dvojdomku je spole¢na Satna, kde maji Zaci ur€end mista pro
ukladani odévia.

8. Vychovatelky SD a asistentka v SD jsou povinny pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potiebdm 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jevii. Poskytuji zakim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zak,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynii vedeni Skoly.



10. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho vyucovani prebira vychovatelka SD 7aky,
ktefi jsou ptihlaseni do Skolni druziny. Ve 12.35 hod. odchazeji zaci do SD sami. Neopousti
areal skoly. Dozor v Satnach vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

11. Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku skody.

12. Vychovatelky SD a asistentka SD sleduji zdravotni stav 24k a v piipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych prutaht vedeni Skoly a rodice postizen¢ho Zaka.
Nemocného Z4ka si zakonny zastupce osobnd vyzvedne. Vychovatelky SD a asistentka SD
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v materidlech SD kontakty na rodige /telefonni &isla do
zamg&stnani i domu, adresu, zdravotni pojistovnu/.

Pokud zak vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (vysokd horecka, zvraceni, prijjem), ¢eka
na rodi¢e pod dohledem dospé€lé osoby oddéleny od ostatnich zak — napt. v kancelafi Skoly

(§ 7 odst. 3 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrang vefejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu).

13. Vychovatelky SD a asistentka SD poskytnou pii Grazu zikovi nebo jiné osob& prvni
pomoc, zajisti odetfeni zéka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
urazl, piipadné vyplni piedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

14. Vychovatelky SD a asistentka SD nesmi zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé€ dané rozvrhem dochazky zaka do Skolni druziny.

15. Zaci nenosi do $kolni druziny zadné nebezpeéné predméty ani jiné véci, které nesouviseji
S vyukou nebo ji narusuji.

Pokud Z4ci nosi do kolni druziny mobilni telefony, jsou povinni je mit béhem pobytu v SD
V rezimu vypnutého zvonéni a ulozené v aktovce, Skolnim batohu. Mohou je pouZivat pouze
se svolenim vychovatelky a k u¢eltim, které souvisi s pobytem v SD.

Skola nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni predmétti /napf. mobilnich telefont
apod./, které nesouvisi s vyukou.

V piipadé poruseni vyse uvedenych pravidel mohou vychovatelky SD nebo asistentka SD
pfedmét odebrat, uloZit ho na bezpe¢ném misté a vydat ho pouze rodic¢im zéka.

Rovnéz donaseni jakychkoliv zvitat do SD je zakazano.

16. Nezletilym zaktm je zakazano koufit, pit alkohol, energetické napoje, uzivat drogy.
17. Jakékoliv formy hazardnich her jsou ve vSech prostorach Skoly a Skolni druziny zakézany.

18. VnaSeni, drZeni, distribuce a uZivani vSech navykovych latek /rovnéz energetickych
drinki/ je v prostorach koly a $kolni druziny a pii akcich potadanych $kolou nebo SD piisné
zakazano. PoruSeni tohoto zakazu bude klasifikovano jako hruby prestupek. V této souvislosti
vyuzije feditelka Skoly vSech moZnosti danych pfisluSnymi zédkony vcetn€ moZnosti dat
podnét k zahgjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zikazu podilely.
Reditelka §koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaki, u nichz



bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu, o zjiSténi v tomto sméru a zdroven je seznami
S moznostmi odborné pomoci.

19. Je zakazano ponizovani, télesné ublizovani a veskera Cinnost, kterd by vedla k ohrozovani
zdravi zaka. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakia vici jinym zakiim nebo
skupinam zaka (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi) a vSem
zaméstnancum Skoly, jsou v prostorach skoly a Skolni druziny a pfi Skolnich a druzinovych
akcich ptfisn¢ zakézany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti fadu Skoly a proti fadu
Skolni druziny.

Veltrusy 13. 6. 2018

Mgr. Svétlana Rackova
tfeditelka Skoly



